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ASSOCIACAO SiINDROME DE DOWN DE RIBEIRAO PRETO

REGULAMENTO DE COMPRAS

Conforme o edital do termo n° 101/2024, apresento abaixo o regulamento de compras executado pela
nossa instituicéo.

e Solicitagéo interna para aquisicdo de bem ou servigo;

e Definigdo de critério técnico para escolha dos bens ou servigos e também dos fornecedores;

e |dentificacdo de potenciais fornecedores: dentro da base da Associag¢ao ou referéncias externas;

e Definigcdo da solicitagdo de compra que sera realizada;

e Envio de pelo menos 3 solicitagdes de cotagao por e-mail para fornecedores;

e Avaliagao das propostas dos fornecedores: técnica (quando for o caso); custo e prazo;

e Aprovacao do pedido pelo(a) Presidente da Associagao e Diretor Financeiro(a);

e Acompanhamento do pedido: entrega do bem ou execugao do servico;

e Conferéncia: qualidade técnica, custo e prazo;

® Programacao de pagamento;

e Autorizagcdo de pagamento do pedido pelo(a) Presidente da Associagao e Diretor Financeiro(a);

e Arquivamento da documentagéo (solicitagdo, cotagdes, aprovagéo de pedido, aprovagao de pagamento,
comprovante de entrega, Nota Fiscal, comprovante de pagamento.

Por ser a expressao da verdade firmo o presente Termo, sob as penas da Lei.

Ribeirdo Preto, 11 de fevereiro de 2024.

PRISCILA ROSSI SANTAROSA
CPF: 279.681.358-42
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